
Государственное предприятие
<<Минрайтеплосеть)

пЕрЕчЕнь

администр ативных процедур,
осуществляемых государственным
предприятием <<Минрайтеплосеть))

по заявлениям граждан

г[аиыrеновагrие
адмt инлtстратt,tвной
l]роцедуры

flоttументы и (или) сведеlIия,
представляемые гражданином для
осуществления адпt инистрати вно й

процедуры

Разлrер
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взил,Iаемой
при
осуществле}l
ии
администра,t
ивной
процедуры

максишrальный
cpoI(
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ад]\,1инистративн
ой прочелуры

Срок действttя
справки,
другого
докуNlеtIта
(решения),
выдаваемых
(принипtаемrог
о) при
осуществлени
и

административ
l]oI'l

ппоIIелчDы

о,гветсl,вегtное
лицо, дни li LIасы

приеjllа гра;кдан, Nl
кабинета

глАвА 1. жили ЫЕ ПРАВООТНОШЕНИЯ
l . 1. 1-Iринятие

DеtUелlия:

1.1.5. о принятии на
\,чет
(восстаrlовлении rta

5,че,го) граждаrI,
ну)I(даIощихся l]

)/JI}/чшении
)(Llлиlцных 1,слttвий,
о вliесении
изit,tонеl-tий ts состав
сеillьи, с которыл,I
гра)(данин состо!t,г
на учете
нуждающихся в

уJl),чшениI.i
)liилищных условлtй,
о l]к,гllочеIiии в

о,цеJlыIые списки

)llI el'il н)/r(даlош(и)(сri
I] \'JIуrIшении
iкIlлишtн ых yc"lo Blt li,
о lrазде,ilеlIии
(обьединении)
оЧереди, о
перео(lорlчrлении
очереди с
гражданина на
со вершеннолетIlего
tlленil его сеillьи

ЗаявленлIс;

IIаспорта или и}lые документы,

удостоверяющие лиIIность всех
совершеIlнолетних граяiдан,
св!,lдетельства о рождении
t]есовершеннолетt-tих детей,
приl{иi\,1аеiчlых на учет IIуждающихся
l] улучшенLtи жилищных условий и
(или) состоявших (состоящих) на
таком учете, - при прI,iнятиIj на учет
(восстановлении на 1,.teTe) гра}кдан,
нуп(даlощихся в улучшении
жriлищных условиГ.t, в[Iесении
изьIеrlеtlий в состав сепlьи (в случае

)/величения состава сеп,tьи), с
ко,горы]чl гражда!Iин состоит на учете
IJуждаlощихся в улучшении
)tилишlных условий, включеtlии в

отделы]ые списки учета
I l\/r(даIощtlхся |] члучшенирl
)(илищIlых условлtй, l)азделонии
(объедлtr,rении) очсреди,
гlерео(lормIлении оtIереди с

граждаI Iиliа IIa совершеIlнолет}Iего
члена его сеi\lьи;

паспорта лIли иllые докуi!IсI],гы,

удостоверяIощие JIи1II]ость всех
совер[lсIIIlолетIIl{х граждаI l,

ос,гаlощихся состоять IIа ylleTe
ЕIу)кдаlошихся в улуIlшении
я(иJI1.1щных 1,словttй trосле

)/\IеныIJеIIия состава семьи, - при
tsнссеlll4и trзпtеttеltий в состав семьи,
с к()1,оl)ы]\{ гражданиII состоит на

учеl,е нуждающихся в ул)/чшеIIии

бесплатно 1 ьtесяц со дня
подачи
заявления

бессрочнс-l ЖилищtI о-быто вая
коj\,Iиссия
Тел, +375 |1 542 8'7

68

В рабочие;tни с
8.00 до l7.00 (обел
с l3.00 ло 14.00)



)tилищных условий (в случае

уN,Iеньшения состава семrьи);

докуN,lенты, подтвержда}ощие право
на внеочередное или первооliередное
предоставление )Iiилого поN,Iещения, -

в случае наличllя такого права;

сведения о доходе и иlllуществе
каждого члена семьи - при принятии
на учет ну}кдающихся в )/лучшении
я(илищных условий (восстановлении
на учете) граждаIj, иI\,IеIощих право
на получение жилого помещения
социа-пьного пользоваrIия в

зависи]!Iости от их дохода и
иi\{ущества;

заклюrIение врачебно-
консультацIlонttой ко;vиссиlr о
tlали!!I{и у гражданина заболеваний,

указанI]ых в перечне, определяе]!Iо]!l
Iчlиt,tистерствоt ii здравоохраtIеI lия,
при наличrtи которых признается
IlевозI\,IожIlыNl его совместное
проживание с др)/ги]!lи гражданаNIи в

одной KoMtHaTe I,1ли однокол,Iнатной
квартире, - при принятии граждан на

учет н)/ждающихся в улучшен}lи
яtилиtцных условtлй по основаIlиIо,
предус]\,1отренIIо]\lу подпунктопI 1.7
пункта l стагьи Зб Жилищного
кодокса Республики Беларусь;

согласие совершеннолетнего члена
се]!1 ьи, на которого llроизводится
пепеоdlоtэплление оIIереди

1,1.7. о снятии
гра)l(даIj с учета
ну)кдаIоU-lихся в

)/лучtilеtIии
)t(илищных условиI"I

заявле}Iие, подписаIIное
гражданllноN,t и соl]ершеlltlолетниI\Iи
IIЛеFlаlчI И еГО ceill ЬИ, coBivlecтllo
состояU_lи]\lи IIа учете ну)l(дающихся
в улучшеrlии жилищных условий;

паспорта рlли иIIые докуNIе[Iты,

удостоверяIощие лиtlность всех
совеDшенноле,г1.1их гl]аждан

бесплатно 15 дней со дня
подачи
заявления

бессрочно Жилищно-бытовая
коi\lиссия
Тел. +З75 11 54281
б8

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обел
с 1 З.00 ло l 4.00)

1.1.8. о постановке
tla учет граждан,
желаIощих полуlIить
)iltлое поi\lешенис в

общелtитии

заявление

паспорта или иные докуNIеtrгы)

удостоверяющLlе лич1-Iость всех
со вер ш ен ноле,1,Il их гр .Iждан,
свидетельства о рождеlIии
несовершенноле,гIIих детей (для
1-1l]остраIIных граждаIl tt лиt_t без
гражданства, ко,горыI\J
продоставлеI{ы статус беженца или

убежище в Республr.rке Бёларусь, -

при налиitии таI(ого свI4де,гельства),
принимаеjчlых I]a учет граждаII,
желаIощих полуtIить жилое
по]\,IещеLl14е в общежитии

докуi!{ен,гы, подтверждаIощие право
на внеочередное или первоочередное
получение жилого поIuсщения в

обшIежитии, - в случае нlл}lчия
такого правal

бесплатно 1 мtесяц со дIlя
подачи
заявления

бессрочно жилишно-быговая
коi\lиссия
Тел. +З75 11 54281
68

В рабочие днlл с
8.00 до 17.00 (обел
с lЗ.00 ло 14.00)



1.3. Выдача справки:
1.3.1. о состоян!Iи на
\/чете н)/ждаIощихся
в улучшIеtlии
)Itилищных условliй

паспорт иллt иной доку]!Iент,
удостоверяtощий ли.tIIость

бесtrлатно l рабочий леrrь 6 гчtесяцев жилишно-бытовая
коil,lиссия
Тел. +375 17 542 8'7

68

В рабочие лни с
8.00 до 17.00 (обел
с 13.00 до l4.00)

глАвА 2. тру И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАШИТА
2.1. Выдача выписки
(копии) из трудовой
к}iия(ки

бесплатно 5 дней со дня
обращения

бессрочно Отдел кадров
Тел. +375 |'7 5|'7 48
91

В рабочие днлr с
8.00 до l7.00 (обел
с l3.00 до 14.00)

2,2. Выдача справки
о NIocl,e работы,
службы
занип,lаеп,t ol:t

должностлl

оесплатно 5 дней со дня
обращения

бессрочно Отдел кадров
Тел. +З75 l7 517 48
9l

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обед
с l3.00 до 14.00')

2.3, Выдача справки
о периоде работы,
службы

бесплатно 5 днеt"л со дня
обращения

бессрочно Отдел кадров
Те"п. +375 \'7 51'7 48
91

В рабо.tlае дни с
8.00 до l7.00 (обед
с 13.00 до l4.00)

2.4. Выда.Iа справки
о разNlере
заработной п.чаты
(денеlкrtого

довольствия,
ежеN,tесячного

деI Iея(ного
солеtlжаtrия')

бесплатIrо 5 дней со дня
обрацения

бессрочtrо Отдел кадров
Тел, +375 |'7 511 48
91

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 ло l4.00)

2.5. Назначенис
пособия по
береirtеrltlости lt

РОЛаill

паспорт rrли иtIой докуil,IеI]т,

удостоверяIощий ли.ll.tость

листок нетрудоспособrIости

справка о разN,Iере заработной платы
- в случае, если перI,1од, за Itоторый
о пр еделя ется средн еднев но I".I

заработоlt для назrIаченI.tя пособия,
состоит из пер}lодов работы )/ ра:lIJых
нанип,tателей

бесплатlrо 10 дней со дня
обрацения, а в
случае запроса
либо
представления
документов и
(или) свелений
от других
государственны
х органов, иIIых
организаций и
(или) получения
дополнительной
информации,
необходиiиой
для назнаrIения
пособия, - l
N,lесяц

на срок,

указанный в

листке
нетрудоспособ
нос,ги

Бl,хгалтерия по
заработной плате
Тел. +375 |1 517 49
02

В рабочие дн1,1 с

8.00 до 17.00 (обел
с lЗ.00 ,ro l4.00)

2.6. LIазначение
пособия в связи с

ро}кдеI]ием ребенка

заявленлtе

паспорт ил1,I иной док)/]\Iент,

удосто веря ю щи йt л ич trocTb

справка о рождении ребеrIка (за
исклюIIением лиц, усыIIов}lвшlлх
(у.лочеривших) ребенка в возрасте до
6 tчlесяцев, назнаIIелIлIых опекуl{а]чIи

ребенка в возрасте до б месяцев) - в

бесплатно 10 дней со дltя
подачи
заявлеЕIия, а в

случае запроса
доку]чlентов и
(или) сведеlrий
от других
государствеllFIы
х органов, иI.Iых
организачий - l
Nlесяц

едиItовреN,lенн
о

Бl,хгалтерltя по
заработной плате
Тел. +375 l'l 51'7 49
02

В рабочие дни с
8.00 до 17.00 (обел
с 13.00 ло 14.00)



случае, если ребенок родился в

Рсспублике Беларусь

свидетельство о рождеtlI.1и ребенка,
документы и (или) сведениrt,
подтверждаIощие (lак,гич ecttoe
проживание ребеI]ка в Республике
Беларусь, документы и (или)
сведения, подтвер)кдающие

dlактичесttое llроживаI{ие родителя,
усыновителя (удо.tерителя), опекуIrа

ребенка в Республике Беларусь rre

rteltee б \1есяцев в общей сложIlости
в пределах 12 ка.пендарных ]\,Iесяцев,

предшесl,вуIоtцI.1х i\Iесяцу рожде}lия
ребеtIка, зарегистрированного по
i\tecT)/ жительства в Республиtiе
Беларусь (свидетельство о рождении
ребенка - дJIя JIиц, работающих в

дLlпло]!l aTrlIlеских
представительствах и коI]сульских

учреждеllиях РеспублиIси Беларусь,
свIlдете.qьство о рояtдении ребенка
(прrл rrалЙ.tии,гакого свидетельства)
и локуNIенты и (или) сведенI4я,
подтверждаIоцие (lактическое
проживаlIие ребенка в Республике
Беrrарусь, - для t.lностраIIIIых граждан
и лlлц без грах(данства, которым
предоставлены статус беlкенца или

убежище в Рсспублt.tt<е Беларусь), - в
слl,rlдa, еслll ребенок родился за
прслеJlа\lи РеспубликIt Беlrарусь

сtsидетельства о рожленI.iи, сNlерти
детей, в тоiu чllсjlе старше 18 лет
(представляlотся I]a всех детеii) (для
иIIостранных гражлаII и лиц без
гражданства, которыNI
прсдоставлены сl,атус беженца или

убе;кище в Республике Беларусь, -

при наличllli таких свrлдетельств)

вып}tска из решеIIия сl,да об
усыновленI]I4 (улочерении) - длg
celvlel",l, усыновивших (улочерr.rвших)

летсй (прелставляется на

усыIlовленного (удочеренного)

ребелlка (усыtlовленrrьiх
(удочереl rных) летей), в о,гношении
которого (которых ) заявIlтсль
обращается за назна!Iеl{иеit,r пособI,tя
в связи с рох(деIIиеi\t ребеlrка)

копия решения ]\,Iестtlого
исполнительrIого 1.1

распорядитсльного органа об

уста[IовJlеНии опеки
(попечительства) - для лич,
rIазначенных опекунами
(попо.IитеlIяirли) ребенка
(представляется IIа всех подопечных
.четей)

свилете.гIьство о заI(лIочен1.1и брака -
в слу!Iае, сслрI заявитель состоит в

браr<е

коllия решения суда о расторжеI{ии
лlrбо свидетельство о



расторжении брtrка или иной
документ, подтверждаIошlttй
I{атегорию неполной сеiчtьи, - для
неполгlых сеь,Iсй

выписки (копии) l..lз трудовых
книжек родителеti (усыновлtr,елей
(улочерителей), опекуrrов) и.цll игlые
доI(ументы, под,гверждаIощие их
заI]ятость, - в слуtlag IIеобходиN,Iости
определенI..lя l\Iec,l,a назнаtIения
пособия

докуillеIlты и (или) сведенI.iя о
выбыт1,1t.t ребенка из доillа ребенка,
приеi!{ной семьи, детского доN,lа
се]\{ейного типа, детского
}II{терI{атного учрежденрIя, дорlа
ребенка исправительtlоЙ колонии - в
случае, еслtt ребенок находился в

указанных учреждениях, приеNI}Iоrl
ce]\Ibe, детскоNI до]чlе семейного тlлпа

Jiol(yNleI{Iы, подтверждаIощие
1.IеIIолуllеtl14е аналогI4чного пособия
LIa территории государства, с
которыi\,I у l)еспублики Беларусь
заклIо!Iенr,I ]\,I еждународные
договоры о сотрудIIичестве в области
соtt}lальной защ!tты, - д-ця грах{дан
Респубirики Беларусь, работакlщлtх
или осуществляющих иIIые в!lды
деятельности за пределаlчlLl
Рсспl,блики БеLl:lрl,сь, а 1,акже
иЕlостранIlых граждан и лиц без
гражданства, llocToяIlIlo не
проживающих на терриl,ор]4и
Рёспублики Беларусь (не
зарегистрированных по месту
)I(ительс,гва в Респуб.,lt.tке Беларусь)

2.8. [{азначенпс
пособия жен1IlинаNI,
стаtsшll]ll на учет в

оргаII!lзациях
злравоохра}Iенл]я до
12-неделыlого срока
берслtенносr,и

з2lя вленI-1е

паспорт иttи иной док\/i\,1ент,

удостоверяIощий личгtость

заклlочеIIис врачебltо-
ко Ilсул ьтацI.1онrtой Ko;r,t иссиtа

выписк}i (I<опии) из трудовых
l(нижек заявителя 1,1 супр)/га
заяв1.1теля IdJIи и}Iые доку]!Iенты,
подтверждаIощие их занятость, - IJ

случае необходиiчIосl,и опредеJIония
Nlccтa назLIачеl,tия пособия

I(оп1.Iя рсшсl{ия суда о расторжеIlI,1и
брака либо свIlдетельство о

рziсторя(еIrии бllака или иllой
до KyNt ен,г, подтIJсрждаIо щи}-t

ка,гегорI4ю неполrtой сеNIьи, - для
rIеполttых семей

свI.lдетельство о заключении брака -

ts сл}/чае, еслI'l заявитель cocTollT в

браке

оесплатIlо l0 дtlей со дня
подаtIи
заявлеIlия, а в

случае запроса
докуNlентов и
(или) сведеrllлй
от других
государственны
х оргаIjов, иных
организаrrий - 1

Ntесяц

едиl IoBpe]\Ie H}I

о
Бухгалтерия по
заработной плат,е
Тел. +З75 \'7 51'7 49
02

В рабочие дни с
8.00 ло 17.00 (обел
с 13.00:to l4.00)

2.9. I-ItвначенIле
пособия по )/ходу за

заявленI]е оесIlлатно l0 дttей со дня
подачи
заявления. а в

по день
дострIх(сн!lя

Бухгалтерия по
заработнол"t п,пате



ребенкоi\,I в возрасте
до 3 лет

паспорт или иноii докуIчIоFIт,

удостоверяющl4l"{ л и !I ность

свидетельства о рождеtlии летей (при
воспи,гании в семье двоLIх и более
[Iесовершеl{нолетних детеii - не
N,IeHee двух свидетельств о

рожден[lи) (для иностраtrных
граждан и лиц без гра}кдансl,ва,
которыý{ предостtrвлены статус
беженца или убеяtиrrlе в Республttке
Беларусь, - при ншIиlIии Taкllx
свидетельств)

докуNlеЕIты и (или) сведе}lия,
подтверждающие фак,гическое
проживан}lе ребенка в Республике
Беларусь (за исключеl-ttлеi\,l лиц,

работаюцих в дипло]!1атических
представительствах и консульских
учре)кдениях Республики Беларусь),
- в случае, если ребеноlс родился за
IIредела]\tи Респуб.lrики Беларусь

выписка из решения суда об

усыновлеIII.1!l (улочереrлии) - лля
сепtей, j,сыrtовивших (улочеривших)
ле,гей (прелставляется по желанию
заявителя)

копия реШеItI,tя ]\lестIIого
испо.qнительного }l

распорядиl,елыlого оргаtlа об
ycтal lовJlе1.1ии опек!t
(попечительства) - для лиц,
назначенных опекунаNtи
(попечителяtчrи) ребенка

удостоверение инвzutида либо
заклюtIеtIие медиI(о_

реабилитационttой эксIiертной
l(оNIиссиI{ - д.пя ребеttка-I,1нвшIида в
возрасте до З лет

удос,l,овереI Iие пострадавrпего от
катастро()ы на Чернобыльской АЭС,
других радиационных аварий - для
граждан, постояIIIlо
(преl.tшrушIсствеlлгlо) проlл,лtвающt{х на
территории, подвергшейся

радиоаI(l,ивноNlу загрязtlениIо, в зоне
последуIоU{его отселения или D зоне
с правоN,l lla отсе,цение

свIl_fетельс,гво о заклIочсIlии брака -

в случае, есjIи заявI.1тель состоит в

браке

копия реluеIlия суда о расторжении
брака либо свидетельство о

растор)iеll}lи брака или иной
доliУN,lеIlТ, ПОДТВеРЖДаlОЩИЙ
категорию ttепо.,lltой сL,l\ILи. - для
неполных семIей

справка о Ilериоле, за которыГл
выплаtIено пособие по береirlелtности
и родаNI

случае запроса
докуillеtIтов I,1

(или) свелений
от других
гос),дарс,гвснн ы
х органов, иных
организацtлй - 1

]!1есяц

ребенкоiи
возраста 3 ,,leT

Тел. +375 17 5|7 49
02

В рабочllелни с
8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 до l4.00)



справка о нахождении в отпусI(е llo
уходу за ребенкоiчI до достIlr(ения и]\I

возраста 3 лет или выпI.tска (копия)
из приказа о предоставлеItиll отпуска
по }/ходу за ребеtrкомt до достижеIIl4я
и\,1 возраста З rteT (отпуска по уходу
за детьir,tи) - для лиц, находящихся в
TaKoNl отп),сI(е

выписки (копии) I.з трудовых
книжеI( родитетtей (1,сыновителей
(удочерителей), опекунов) l{ли иные
докуIчIеIlты, подтверх(даюlцие их
заIlятость, - в слуtl6g необходимости
определенI.1я IvIecTa rIазнаrIсния
пособия

справка о To]\,I, tITo гражданиI.1
являетс)I обучаюlтlимся

справка о выходе на работу, службу
до истеtIеIIlля отпуска по уходу за

ребеrtкол.l в возрасте до З лет и
прекращении выплаты пособIля
л{атери (ьrачехе) в полгtой ceivrbe,

родителю в неполлtоЁt cetutbe,

усыFIовителIо (удочерителю) ребенка
- прлr о(lормлении отпуска по уходу
за ребенко;r,t до достI,1жения и[1

возраста 3 лет (отпуска по уходу за
детьмtлl) I4ли пр14остаIlовле}tии
пр едпр и н и ]\,1 а гельско й,
ноз,ариал ы tо й, адвокатской,

реit,tесленной дсятельностIl,
деятелыlости по оказil}lиIо услуг в

c(lepe агроэкотуризN,Iа в связll с

уходоlll зit ребенко]\l в возрасте до 3

летдругIIiи члено]чI сеlйы.l или

родственIrикоr,r ребеrrка

справка о РазNIерЁ пособl.tя гtа дстей и

периоде его выпrtатьi (справка о
неполучс}Iилl пособия на летей) - в
сJIучае изillе}Iе}Iия ]\,lecTa выплаты
пособия

докуNIенты и (илl,r) сведеIIия о
выбытии ребснка из доillа ребенка,
приеlчtной семьи, детского дома
сеttейttого тI.1па, детского
tI1,Iтернатного учреждения, доNlа

ребеtIка llсправIlтельной колонии - в
слуrIае, сс.гttt 1lебенок llаходIIлся в

указанных учреждениях, гtриемtной
се]\,1Lе, детскоNl доме сеlчIейrlого типа

доку1!1еFIты, подr,верждающие
] lеполуtIен!tе аtIалогиtIIIого пособия
на терр}rгорил1 государства, с
которым у Республики Беларусь
заклIоtlены между}Iародные
договоры о сотрудничестве в области
социальной защI,1ты, - для граждан
Республлrки Беларусь, работаIощих
1,1ли осушествJIяlощих иlIыс виды
деятельнос,l,и за предслаiчlи
Ресllублики Беларусь, а также
иностранllых гра)кдаI{ rl ллtц без
граждансl,ва, посl,оянно не

IIа



Республиrtи Беларусь (пе
зарегистрированных по ]tIecTy

жительства в Республtлке Беларусь)

2.9- 1. Назначелtие
пособия сеillьяNr на
летей в возрасте от 3

до l8летвпериол
воспитанI.1я ребенrtа
в возрасте до 3 лет

заявление

паспорт или иной докуNrеI]т,
),достоверяIощи й ли.t ность

два свидетельства о ро)кдении: од}Iо
на ребенка в возрасте до 3 лет и одно
на ребенка в возрасте от 3 до 1 8 лет
(лля иностранных граждан и лиц без
гра)кдаrIства, которым
предоставлены статус беженца и,,rи

},бех<ище в Республике Бсларl,сr,. -

при IIаличлlи таких свидетельотв)

справка о том, что граждаiIиIl
является обl,чакlulипtся, -

представляется Ila одного ребснка в

возрасте от 3 до l8 лет,
обучаюцегося в учре)кде}Iии
образованtlя (в тоьt числе
доtпкольного)

выписка из решеIlия суда об

усыновлеI]ии (улочерении) - для
ce]!ler"l, усыIIов!lвшI.1х (улочеривших)
летей (прелставляе,гся по желаниIо
заявителя)

I(опия реше[Iия Ntес,глlого
исполнительного и

распорядительного оргаI ta об

}/становлении опеки
(попечительства) - для лиц,
l]азначеtIных опекуна]\tи
(попечителямrи) ребонка

свидетельство о заключении брака -

в случае, если заявI1,1,оль состоит в

браке

копия реluеrlия cy;ia о расторrкении
брака либо свидетеJlьство о

расторжен}lи брака lлли иноri
докуNl erIT, подтвер;кдающий
категорию rtепо,litIой сеNlьи, - для
лlепо;tных сепtей

выпискll (копии) 1,Iз трудовых
книжеl( родителей (усыновителей
(удочерителей), опекуrrов
(попечителей) или иные докуNIенты,
подтверждающ1.1е их занятость, - в
случае l tеобход!l]!1ости определения
i\lecTa назначенt,iя пособия

справка о раз]\,tере пособия rta детей и
периоде его выплаты (справка о
неполучеtltlli гrособия на детей) - в
случае изN,Iеtlения месl,а выплаты
пособия ,{ли rlазнаtlения пособия по

уходу за ребенколл в возрасте до 3
лет друго:чlу родствеIrI]ику ил1.I члеI]у
семrьи ребенка (летей), IIаходящи]\,1ся
в отпуске по уходу за ребенкомr до
достижеI{ия ltпl возраста З лет
(отпусrtе по уход\/ за детьпли) или

оесплатIIо l0 дней со дrrя
подачи
заявлеliия, а в
слуllае запроса
доI(у]!Iен,гов и
(или) свелеIIий
от других
государственны
х органов, иных
организаrlий - 1

месяц

на срок до
даты
наступления
обстоятельств,
влекущих
прекрашение
выплаты
пособия

Бухгалтерия по
заработлIой плате
l'ел. +З75 1'7 5|7 49
02

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 ло l4.00)



приостановивш ип,1

предп ринI lNl ательскуIо,
нотариальную, адвокатскуIо,

рс]\лесленную деятельнос,гь,
деятельность по оказаниIо услуг в

c('l)epe агроэкотурI.iзNlа в связLl с

уходоN,l за ребенкоNI lj возрасте до 3

леl, и не являющи]\lся ребеIlI()
(летям) матерью (;r,Iачехой) илlt
отцо:r,t (отчиir,rом) в полrtой сеплье,

родителем в неполtlой cer,Ibe,

усыIlовителем (улочерlлтелеrчI)

док)/N,lенты и (иллr) сведения о
выбытl,tt.I ребенка из учреждения
образования с I(р)/глосутоLIl{ы!1

режиillо]!I пребыванt.iя, учреждения
социалы Iого обслуживания,
ос)/tцествляlоlцего стационарное
социальное обслуживанrtе, детсI(ого
иI IтерFIатного учреждения, доN,Iа

ребенка, приемной сеN.lьи, детсI(ого
дошrа сеп,tейного типа, учреiкде!Iия
образоваtлlля, в котором ребенку
предостАвлялось государствеrIное
обеспечение, доirrа ребенка
исп равител ыlо йt коло I.tии,

учреждения уголовно-
IiсIIоJIIIительной системrы либо об
освобояtдеrtии его из-под стражи - в
случае, ес,ци рсбеIIок находился в

указанных учреждениях, прlлеп,rrlой
ceN,lbe, детско]\,I доNIе сеN,Iейного типа,
под страrкеГ.t

2. l 2. llазначение
пособия IIа детей
старше З лет из
отдельных
категорий семей

заявленLIе

паспорт или иной докуN,lснт,

удостоверяющt.tii ллtчнос,гь

свI,Iдетельства о рождеI IиI.r

несовершеI-,IJолетt-tих дстей
(представляtотся lja всех детей) (для
иностранных граждан и лиц без
гра)(даllства, которыi\l
предоставлеlIы ста гус беженца иллt

убеrкище в Республике Беларусь, -

пр!I IJал}lчии таких свидете;tьств)

выписка из решения суда об

усыIIовлении (удочеренrtlа) - для
сепrей, усыtlовlлвших (удочеривших)
летей (прелставляется по желаIiию
заявителя)

I(ОllИЯ РеШеН14Я IlIеСТНОГО

исполнительного и

распорядI,rгелыlого органа об

установлеIIии опеки
(попе.tительства) - лля лиц,
назначенriых опекунаNl1,1

(попечителяiчlи) ребеrrка

)/достоIJерение инвалtlла .lrtIбо

заltлючеI{ ие ]\,l едико-

реабиллlтациоl.rной экспертttой
коIlисси и об 1,стlrlовленtли
IlнвалIIдlIостlt - лля рсбенr<а-
иI]валида в возрастс до l8 лот

бесплатttо 10 дней со дIlя
полаIIи

заявлеtIия, а в
случае запроса
дс\куN,tеlIтов и
(или) сведений
от другI{х
госуларстI]еl l ны
х оргаFIов, иных
организаший - 1

NIесяц

по 30 июIrя
1,Iли по 3l
лекабря
калеtIларlIого
года, в

l(oTopoi\1

FIазначеFlо
пособие, лl.tбо
по деIIь
достижения
ребенкоirr 16-,
1 8-летrlего
возраста

Бухгалтерия по
заработноi,i плате
Т'ел. +З75 \'7 51'7 49
02

В рабо.ttле дни с
8.00 цо l7,00 (обед
с lЗ.00 ло 14.00)



)/достовереI]ие LlI{валида - для N,IaTeprl

(;uачехлt), отца (о,гчиNIа), усыновителя
(удо.rерителя), опекуна (попеч ителя),
являющихся инвалI.1да]!lи

справка о призыве на срочну,ю
Boel-IFI),Io службу - для сеплей

военIIосл)/жащих, проходяlцих
срочную военную слухtбу

справка о }Iаправлениt{ на
альтернативную службу - для семей
граждаII, проходящих
альтерI]ативFlуIо службу

свIiдетельство о заклIоLIеtIии брака -
в случае, если заявите.lь состоит в

браке

копия решения суда о расторх(ении
брака ллrбо свидетельство о

расторжеIlии браI<а лtли иной
JoItyl\1eHT, подтверltrдаIощий
категорию нсполной сеNIьи, - для
неполных сс;rtей

сIIравка о Toiv1, rITo гражданин
яв.пяется обу.IаIошlлIпл ся
(представляется на вссх дстей, на
де,t,ей старш-tе 14 лет предстаtsляется
на да,гу определения IIрава на
ltособие и на на.Iало учебного гола)

выписки (копии) рlз трудоr]ых
кI]}1жек родителсй (усыновителеii
(удочерl.tтелей), опекунов
(поtrечtателей) илt.t иttые локу]!tенты,
ГIо;lТвоРжДоЮЩис их заНяТосТЬ

сведеIlия о поJIученлlых доходах за 6
]!lесяцев в общой сложIIости в

календарно]\,l году, предшествующем
году обращения,- для
трудоспособного о,гца (отчима) в
полной семье, родителя в неполной
ceNt ьс. усыl IовI.,lтеля (удочерителя).
опL,ку1.1а (попечите.rя)

справка о разNlере пособия на детей и

периодс его выплаты (справка о
tlеполучении пособия на детей) - в
случае I4зillенения N,lecTa выплаты
пособия

локу]!1еIIты и (или) сведеItия о
выбытии ребеrrка из учреждения
образования с круглосуl,очныill

реr{иN,lоNl пребываtlия, учреждения
соt(иаJlьного обслуяtивания,
осущес,гвляюtцOго стационарное
социа-пьное обслуяttлвание, детского
1,1нтернатного учрея{дения, доi\,1а

ребенка, приелчtной сеiчlы{, детского
домrа семrейного тtIпа, учрех(деIIия
образоваtlt.Iя, в KoTopoN,I ребеrrк1,
предостaвлялось гос)/дарственIIое
обеспе.tоt,ttrс, допtа ребеllка
llcIIpaBиTeJtbHoii колоllилt,

у(lреждеI.iия уголовно-
исполнитеJIьной систел,tы либо об



освобождении его из-под страя{и - в
случае, если рсбенок tIаходился в

указанных учре}кдениях, прие]!II1ой

ce\lbe. дстском до]\tе семейIIого типа,
под сl,Dая(еЙ

2. l З. I-Iазн ачен ие
пособия гtо

временной
нетрудоспособности
по уходу за болы{ыlчI

ребенком в возрасте
до l4 лет (ребенкоrrr-

I-iIlвалидоill в

возрас,гело l8леr)

листок нетрудоспособности бесплатtlо 10 дней со дня
обрашlения, а в
случае запроса
доку]!lентов и

(или) свелений
от других
государственны
х органов, иных
организаций и
(или) получеllия
допол н лtте.пы to й

tлн(lормrациrl,
tIеобходирtой
для назнаtIсния

пособия, - 1

l\,Iесяц

на срок,

указанный в

листке
нетрудоспособ
I.IocT!l

Бухгалтерия по
заработной плате
Тел. +375 1'7 517 49
02

В рабочие дни с
8,00 до l7,00 (обел
с 13.00 до 14,00)

2. l 4. Llазначсние
пособия по
вреiuенrIой
нетр),доспособностlл
по },ходу за

ребенttом в возрасте
доЗлетиребенком-
Llнвалидоllt в

возрасте до l 8 лет в

случае болезlIи
iчIаIери либо дрl,гого
лица, 4)актически
осу щсствляIощего
уход за ребегrком

лllстоI( нетрудоспособности бесплатно 10 дrtей со дня
обрzrtцеItия, а в
сл\/tIае запроса
доl(уi\lентов и

(или) свелеtltлй
от других
государствеIlны
х органов, иных
организаций и
(Или) полу,tеIt1,1я

дополнителыrой
иrlфорьIацлrи,
необходиiuоii
для лlаз1,1ачения

пособия, - 1

i\.1есяII

на срок,

указанный в

листке
нетрудоспособ
HocTI,1

Бухгалтерия по
заработнолi п:lате
Тел. +375 |1 5|'7 49
02

В рабочие дни с
8.00 до 17.00 (обел
с l3.00 ло 14.00)

2.16. FIазначение
пособlля по
вреirленной
[lеl,р)/доспособttости
по уходу за

ребеrIко;r,t-
и[IвалидоN,l в

возрасте до 1 8 лет в

случае его
санаторно-
курортного леllеIIl.iя,
л,tсди r(t trIOKo i,t

реабилптацt.tи,
ьtедttцинсltой
абиллrтации

JIt{cтoK нетрудоспособrrости бесплатно 10 дней со дня
обращения, а в
случае запроса
докуil,IеIiтов и
(лrли) свелсl-tий
от других
государствсl ltlы
х орга!Iов, l4IIых
организаitиit tt

(или) получеttия
догtолнлtтелыtоl]i
ин(lорiчtации,
необходил,tой
для назначения
пособtля, - 1

Ltеся Il

rla срок,

у,казанныit в

лIlсткс
не,грудоспособ
Hoc,IIl

Ко;r.tлtссия t-to

catIaTopI Io-
KypopTHoivI)/
лечению
Тел. +375 |7 5I'l 19
05

По пятrллtцаirl с 8.00
до 15.45 (обел с
l3.00 до l4,00)

2.18. Выдача
справI(и о разillере
пособия на детей и
периоде его
выпла,гы

паспорт илrt иrtой докуN,lент,

удостоверяющий ли.lt,lость
бесплетно 5 дней со дня

обращения
бессро.lно Бухгалтерлlя по

заработноti плате
Тел. +З75 \7 5\'7 49
02

В рабочие лнлr с
8.00 до l7.00 (обел
с lЗ.00 до l4.00)

2.18- l. Выда.rа
сгIравки о
неполуlIении
пособt-lя lra детей

паспорт или иttой докуlчlеIl1,,

удос,говеряюшлtйt л и.tность
бесплатно 5 дttей со лня

обрацеrtия
бессрочtrсl Бl,хгалтерия llo

заработлtой плате
Тел. +375 |'7 5l'7 49
02

В рабочие дни с

8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 до l4.00)



2.19. Выдача
справI(и о выходе на

работу, слr,жбу ло
14стече[Iия отпуска
по уходу за
ребенкоNI в возрасте
до3лети
прекращении
выплаты пособия

бесп.паr,ttо З рабочих дня бессрочttо Отдел калров
Тел. +З75 17 517 48
91

В рабочие дItи с
8.00 до 17.00 (обел
с 13.00 ло l4.00)

2.?0. Выдача
справки об

удер}I(аIIии
алиillеI.rгов и

разi\,10ре

паспорт или иной доку\{ен1,,

удостоверяющий ллt.lность
бесплатllо 3 рабочлtх дня бессрочно Бухгалтерия по

заработной плате
Тел. +375 I'7 5I'7 49
02

В рабочrле дrли с
8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 ло 14.00)

2.25. Выдача
справки о
лIахождени1,I в

отп},ске по уходу за

ребенкопr до
дос,ги)кения иil,I

возрас,га З лет

бесп.qатно 3 рабочих дня бессрочrlо Отдел ttадIlов
Тел. +375 1'7 5|'7 48
91

В рабочие лни с
8.00 до 17.00 (обе.It

с l 3.00 ло l 4.00)
2,29, Выдача
справки о периоде,
за который
выплачено пособлtе
по беремrенности и

родаi\I

паспорт или иной докl,рla",r,
улос,говеряющий личt-tость

бесплатно З дня со дня
обращения

бессрочно Бухгалтерия по
заработr:ой платс
Тел. +375 |'l 5|'7 49
02

В рабочие лни с
8.00 до 17,00 (обел
с l3.00 до l4.00)

2.З5. Выплата
пособия Htt

погребение

заявленио лица, взявшего на себя
организац!ltо погребения умершего
(погибrпего)

паспорт иллt иttой докуiчIеI{т,

удос-говеряIоIIIиl"l личпость заявителя

справка о c]\,1epl,rl - в сJIучае, если
cNlepTb зарегистрI.Iрована в

I)еспl,бrll,tке Белару,сь

свидетеlIьство о с]\,1ерти - в случае,
если cN,lepTb зарегистрирована за
пределаNt !I Республиrrи Беларусь

свидетельство о рождении (при его
нали.tии) - в случае сNlер,гl.t ребеttка
(летей)

справка о том, что уtчIерший в

возрасте от 18 до 23 лст lla деlrь
смерти явJIялсr] обу,lаtоциьlся, - в
случае cNIcpTl.,l лица в возрасте clT l8
до lJ лет

трудовая I(нижка и (или) другис
доItуlчIеI{ты о cTa)tie работы )/NIершIого
(при их rlапи.tии) - в случае с]чIерти

лица, на ко,tорое по данным
индивидуальпого
(персони(lичируюutего) ytIeTa

государствен ное соrl}iitльное
cTpaxoBaHlle распространялось ]!Ietlce

10лет

бесплатно l рабо.rий деrль
со дня подачI.1

заявJIенt{я, а в
случае запроса
докуNIеIlтов и

(или) свелений
от других
государственны
х органов, иных
организаций - 1

]чIесяц

еди I-IoBpe]!1eHll

о
Бухгалтерия по
заработной плате
Тел. +З75 \'7 5|'7 49
02

В рабочлlе дrIи с
8.00 до l7.00 (обел
с lЗ.00 ло 14.00)

и нАБ}кЕниЕ. связьглАвА l0. г. эл
l0.9. Выдача
техIiических
чсловий на

заrIвление бесплатно 10 дней со дttя
гIодаrIи
заявления

2 года Произ водствен rIo-
техничесt<ий о,гдеlt



лодI(JlюtIение к
теп,Ilовы\1 сетя\,l

энер госнабх{ающей
организации
одно кварти р н о го,
блокированtlого
х(илого доNlа,
llfu\олящегося в

Экспл}/атации

паспорт или иной докуNtент,

удостоверяющий личrrость
Тел. +375 |'7 51'l 49
04

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обел
с 13.00 до l4.00)

l 0. l l. Выдача
техниtIесl(их

условий на

ус,гаIlовку срелства

расllетного учета и

(lлли) систеп,tы
автоi\,1ати!Iеского

регулирования
тепловой энергии

заявление

паспорт или иной докуNIент,

удостоверяюпItrй личность

бесплатrtо l 0 дней со дня
подачи
заявлеIIия

2 года П р о из водстве н н о-
,гехнический отдел
Тел. +З75 |'7 5|'7 49
04

В рабочие дни с
8.00 до l7.00 (обел
с lЗ.00 ло 14.00)

глАвА l8.IlолучЕнныЕ доходы и уплАLIЕнныЕ нАJIоги, сБоры (пошлины). получЕниЕ инФормАl]иииз
Едиllог,о госудАрствЕнI]ого рЕгистрА юридичЕских лиц ииндивидуАльных прЕдпринимА,гЕлЕЙ.

ПРОС,ГАВЛЕНИЕ АПОСТИЛЯ НА ДОКУМЕНТАХ ИЛИ ЛЕГАЛИЗАЦИЯ ДОКУМЕНТОВ
18.7. Выдача
справки о наличии
(отсутствии)
исполнительных
листоts и (rлrIи) иных
требований о
взыска!Iии с
заявитOля
задолженI{ости по
на]lогаNI, другиill
не14сполнеtIныN,l
обязагс.lt bcTBair,I

перел Республикой
Беларусь, ее

адI,1инистративtIо-
тOрриториальныNl и

едиI]ица]\,1и,

юридI.1!IескиN,It] и
(l из и.tесклlл,r и

лицаNlI,,l для реIllения
вопроса о выходе tlз
гражданства
Республики
Бе.царусь

заявление

паспорт илl.l иной докуNlеЕIт,

удостоверяюпlиЙ ли.lность, либо
l(опI{и

бесплатно 5 рабочих дней
со дня подачи
заявления, а при
необходил,tости
проведепия
специальной (в

Tolvl tIисле

налоговой)
провсрки,
запроса
докуN,lентов и

(или) свелений
от других
государственFIы
х органов, иных
оргаr-rизаций - l
Iчlесяц

6 месяцев Бухгалтерия по
заработной плате
Тел. +375 l7 510 19
62

В рабочие дни с

8.00 до l7.00 (обел
с 1З.00 ло 14,00)

l8.1З. Выдача
справки о доходах,
LIсtl1,1сленных il

)/дер){iан[Iых cyNII\Iax

подоходного напога
с (lизи.tеских лиц

паспорт l-rлl.i иltой докуlltент,
удостоверяющий личность

бесплатно 3 дня бессрочгtо Бухгалтерlая по
заработttой плате
Тел. +375 17 5l0 19

62

В рабочие лни с
8.00 до l7,00 (обел
с 1З.00 до 14.00)


